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テンプレート＋添削例

動物病院の院長・採用担当の方へ。

法定の明示事項と、伝わる書き方を 1冊に
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応募が来る求人票の書き方 テンプレート＋添削例｜つなぽち

考え方

求人票は、求職者の 3つの問いに数字と事実で答える

96Cの提案です

1 いくらもらえるか

月給・賞与・年収例を並べます。固
定残業代は基本給と分けて書きま
す。

よくある書き方

「当院規定による」では比べられ
ません

2 どう働くか

週の勤務日数、1日の時間、残業
の実績、休日数を数字で書きま
す。

よくある書き方

「残業少なめ」は人によって受け
取り方が違います

3 誰と何をするか

診療の内容、体制、入職後に任せ
る仕事、教える人を書きます。

よくある書き方

「アットホーム」は何も伝えません
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応募が来る求人票の書き方 テンプレート＋添削例｜つなぽち

法定の明示事項

募集時に書かなければならない項目は 13ある

出典：厚生労働省リーフレット「求人企業の皆様へ」（職業安定法第5条の3、同施行規則第4条の2。2024年4月1日施行の改正を含む）。赤字は2024年4月に追加された内容

項目 書くこと 項目 書くこと

業務内容 従事する業務と、変更の範囲 時間外労働 有無と月平均の時間

契約期間 有期の場合は更新の基準と上限 賃金 月給・時給、手当。固定残業代は内訳

試用期間 有無と期間、その間の条件 加入保険 雇用・労災・健康・厚生年金

就業場所 勤務地と、変更の範囲 受動喫煙防止措置 屋内禁煙など

就業時間 始業・終業の時刻、シフトの型 募集者の氏名・名称 法人名または院名

休憩時間 時間数 派遣の場合 派遣労働者として雇う場合のみ

休日 曜日、年間休日数

「変更の範囲」は、入職直後だけでなく将来の配置転換を含めて書きます。分院がある場合は、就業場所の変更の範囲に含め
ます。
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応募が来る求人票の書き方 テンプレート＋添削例｜つなぽち

法定の明示事項

固定残業代は 3点、職種名は資格の有無で書き分ける

出典：厚生労働省リーフレット「求人企業の皆様へ」、愛玩動物看護師法第42条・第48条、環境省 愛玩動物看護師法Q&A（問2-6、問2-7）

固定残業代を使う場合

• 基本給の額（固定残業代を除く）

• 手当の名称と、何時間分・いくらか

• その時間を超えた分は追加で支払うこと

記載例

基本給  28万円（固定残業手当を除く）
固定残業手当  4万円（20時間分）
20時間を超える分は別途支給

看護師の職種名

「愛玩動物看護師」は国家資格の名称です。資格のない
人に、この名称やまぎらわしい名称を使うことは法律で
禁じられ、罰則があります。環境省は「動物看護師」もま
ぎらわしい名称の例に挙げています。

書き分けの例

有資格者：愛玩動物看護師
資格不問：動物ケアスタッフ、動物病院スタッフ
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応募が来る求人票の書き方 テンプレート＋添削例｜つなぽち

NG例と添削例

よくある5つの書き方は、数字と事実に置き換える

96Cの提案です。金額や日数は説明のための仮の数字です

よくある書き方 書き直した例 理由

給与は当院規定による 月給30〜40万円（経験3年の例：35万円）
金額が分からない求人は比較の対象から外
れます

残業少なめ 残業は月平均8時間（2025年度の実績） 感じ方ではなく実績を書きます

アットホームな職場です 獣医師3名・看護師6名。毎朝10分の症例共有 体制と習慣が雰囲気を伝えます

やる気のある方を歓迎 入職1年で一般外来と避妊去勢手術を任せます 求める姿勢より任せる仕事を書きます

福利厚生充実 学会参加費を年10万円まで補助、白衣貸与 中身を書かないと伝わりません
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応募が来る求人票の書き方 テンプレート＋添削例｜つなぽち

NG例と添削例

添削例1：獣医師（中途）。仕事と年収例を先に書く

架空の病院の例です。金額・日数は説明のための仮の数字で、相場を示すものではありません

添削前

獣医師募集

給与：経験・能力を考慮のうえ優遇

勤務：シフト制

休日：週休2日
やる気のある方、一緒に働きませんか。アット
ホームな病院です。

添削後

仕事：犬猫の一般外来、入院管理、軟部外科の助手。入職 1年で避妊去
勢手術の執刀を任せます

体制：獣医師3名、愛玩動物看護師6名。院長が週1回の症例検討で指導

給与：月給35〜45万円。内訳は基本給31万円〜、固定残業手当4万円〜
（20時間分、超過分は別途支給）

年収例：経験3年 480万円、経験7年 620万円（賞与年2回を含む）

時間：9:00〜19:00（休憩2時間）。残業は月平均12時間

休日：週休2日（日曜＋平日1日）、年間休日110日
変更の範囲：業務は獣医師業務の範囲内、就業場所の変更なし
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応募が来る求人票の書き方 テンプレート＋添削例｜つなぽち

NG例と添削例

添削例2：愛玩動物看護師。働き方と教える体制を先に書く

架空の病院の例です。金額・日数は説明のための仮の数字で、相場を示すものではありません。給与は地域の最低賃金を下回らないか確かめてください

添削前

動物看護師募集

給与：月給18万円〜

勤務時間：応相談

未経験歓迎。動物が好きな方を募集します。

福利厚生充実。

添削後

職種：愛玩動物看護師（有資格者）。資格のない方は「動物ケアスタッ
フ」で別に募集しています

仕事：診療の補助、入院動物の看護、検査、受付。入職3か月は先輩看護
師が1人つきます

給与：月給23〜28万円（基本給。残業代は別に全額支給）、賞与年2回
年収例：経験2年 320万円、経験6年 390万円

時間：8:45〜18:45（休憩2時間）、週5日。残業は月平均6時間

時短：週3日・1日5時間から可。現在2名が時短で勤務

産休・育休：過去3年で取得3名、全員が復職

変更の範囲：業務は看護・受付の範囲内、就業場所の変更なし
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応募が来る求人票の書き方 テンプレート＋添削例｜つなぽち

テンプレートと確認

公開前に10項目を確かめる。 Wordのテンプレートに沿って埋める

つなぽちは獣医療専門の採用プラットフォームです（運営：株式会社96C）。https://tsunapochi.jp/hospital

月給・賞与・年収例の3つを書いた 固定残業代は基本給と分け、時間数と超過分の扱いを書いた

時給に直して地域の最低賃金を上回っている 勤務時間・休憩・残業の実績を数字で書いた

年間休日数を書いた 業務と就業場所の「変更の範囲」を書いた

試用期間と、その間の条件を書いた 加入保険と受動喫煙防止措置を書いた

職種名を資格の有無で書き分けた 入職後に任せる仕事と教える人を書いた

付属のWordテンプレートについて

獣医師用と愛玩動物看護師用の2種類があります。空欄を埋めると、法定の明示事項がそろった求人票になります。つなぽちでは、で
きあがった内容をそのまま採用ページに載せられます。
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